
販売諸費用の金額を変更する手順をご紹介します。



～販売諸費用とは～

諸費用項目の変更については
サポートページの

[システム更新情報] 
2025/04/24

のお知らせをご覧ください

• 諸費用に選択項目を設定して選択すると、金額が自動で入る機能

になります。

• 諸費用の項目番号ごとに設定が可能です。

• 諸費用項目の設定とは別になるので、ご注意ください。

例として
諸費用(課)の
[C]の金額を
変更します



1.マスタから販売諸費用マスタを開く

[販売諸費用]を
クリック

※[担当者権限なし ]と
表示される場合は、
権限を付与する必要
があります。

詳しい手順については
サポートページの

[システム更新情報 ]
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のお知らせをご覧
ください。

①

②



2.拠点と課税区分を選択

設定は拠点ごと

①
②



3.変更する販売諸費用を選択

項目番号は左の一覧
から選択すると、

連番は自動で入るので
エンターを押します



4.金額を変更

税抜の金額を入力



5. [登録]ボタンで内容を登録

[拠点コピー]から
他の拠点に設定をコピー

できます
[表示順ソート]から

並び順の変更が
できます



6. プラン作成で変更を確認して完了


