
1 :  extreme：ログイン

社内業務にログインします



2 :  extreme：ログイン

メニュー担当権限を付与した
担当者でログインします



3 :  マスタを開く

マスタボタンをクリックします



4 :  諸費用項目マスタを開く

諸費用項目をクリックします



5 :  諸費用項目マスタ：拠点の選択

諸費用を設定する拠点を
選択します



6 :  諸費用項目マスタ：初期画面

開いた時は諸費用課税の
全項目が表示されます



7 :  諸費用項目マスタ：項目の絞込

項目を絞り込むことができます



8 :  諸費用項目マスタ：項目の絞込

課税区分をクリックします



9 :  諸費用項目マスタ：項目の絞込

非課税を選択します



10 :  諸費用項目マスタ：車庫証明預り法定費用の金額変
更

普通車をクリックします



11 :  諸費用項目マスタ：車庫証明預り法定費用の金額変
更

選択した項目に色がつきます



12 :  諸費用項目マスタ：車庫証明預り法定費用の金額変
更

表示更新をクリックすると選択し
た
内容で画面が更新されます



13 :  諸費用項目マスタ：車庫証明預り法定費用の金額変
更

変更対象の売価をクリックします



14 :  諸費用項目マスタ：車庫証明預り法定費用の金額変
更

対象の項目の全行が選択できます
キーボードのCtrlキーとＣキーを同時に押してコピーします



15 :  メモ帳を開く

メモ帳を開きます



16 :  メモ帳：金額の変更

CtrlキーとVキーを同時に押すと
コピーしたものが貼り付けられます



17 :  メモ帳：金額の変更

CtrlキーとHキーを押して
文字の置換画面を開きます



18 :  メモ帳：金額の変更

上側に置換前の文字を入力
下側に置換後の文字を入力します



19 :  メモ帳：金額の変更

すべて置換をクリックします



20 :  メモ帳：金額の変更

全行反映されたことを確認し、
CtrlキーとAキーを押して全選択します



21 :  メモ帳：金額の変更

CtrlキーとＣキーを押してコピーします



22 :  諸費用項目マスタ：車庫証明預り法定費用の金額変
更

再度変更対象の売価を
クリックして全選択します



23 :  諸費用項目マスタ：車庫証明預り法定費用の金額変
更

CtrlキーとVキーを押し
て貼り付けます



24 :  諸費用項目マスタ：車庫証明預り法定費用の金額変
更

全行が変更されたことを
確認できたら登録を押します



25 :  諸費用項目マスタ：車庫証明預り法定費用の金額変
更

OKをクリックして登録します



26 :  諸費用項目マスタ：車庫証明預り法定費用の金額変
更

OKを押します
これで諸費用の変更は完了となります



27 :  extremeログイン：変更確認

再度社内業務にログインします



28 :  extremeログイン：変更確認

プラン作成を開きます



29 :  プラン作成：変更確認

諸費用(非)画面を開き金額が
変更されていることを確認し
て完了となります。
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