
株式会社 ベルティス

【書類】 書類･自動車税登録



書類･自動車税登録

各項目について

【各項目について】

１．内容的にはほぼ仕入登録の画面と共通になっています。
車両に関する項目で入力が出来る部分に関しては
入力した内容が仕入登録画面にも反映します。

書類保管拠点が仕入拠点と異なる場合は書類保管拠点を
選択するようにしてください。

２．メーカー保証、取扱説明書、整備記録簿の有無、日付を
入力します。この項目は有無の他に未選択を選ぶことも
きます。

入力した内容は状態表登録画面にも反映されます。

３．入庫、在庫、出庫のそれぞれの書類の管理や
使用者･所有者の情報、自動車税の収支管理を画面を
切り替えて入力することが出来ます。

2

1

3

4

４．仕入登録や原価登録画面への移動や、部品管理についての
入力を行うことができます。

タブで表示の
切替えが
出来ます。



６．色･色番号
入力した内容は、仕入登録画面に反映されます。
※詳細説明については仕入登録のマニュアルを参照

７．年式･走行距離･排気量
入力した内容は、仕入登録画面に反映されます。
※詳細説明については仕入登録のマニュアルを参照

８．型式･車台番号･原動機型式
入力した内容は、仕入登録画面に反映されます。
※詳細説明については仕入登録のマニュアルを参照

９．長･幅･高･仕入時プレート･移転区分･車検期限
･自賠責期限
入力した内容は、仕入登録画面に反映されます。
※詳細説明については仕入登録のマニュアルを参照

１０．保険会社･証明書番号
メモとして保険会社名、証明書番号を残しておくこと
が出来ます。

車両情報について

書類･自動車税登録
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１．管理番号
仕入登録で登録した管理番号が表示されます。
番号を入力してEnterキーで登録した車両データを直接
画面上に呼び出すことも出来ます。
※仕入登録に登録されていない車両をこの画面で新規で
登録する事は出来ません。仕入登録で車両を登録してから
書類･自動車税登録を行ってください。

２．書類保管拠点
書類を保管している拠点を選択します。

３．型式指定番号･類別区分番号
入力した内容は、仕入登録画面に反映されます。
詳細説明については仕入登録のマニュアルをご参照ください。

４．車両区分
入力した内容は、仕入登録画面に反映されます。
詳細説明については仕入登録のマニュアルをご参照ください。

５．グレード
入力した内容は、仕入登録画面に反映されます。
詳細説明については仕入登録のマニュアルをご参照ください。

評価事項について2

１．メーカー保証･取扱説明書･整備記録簿

それぞれの書類がある場合は「有」にチェックを入れて
期限日または発行された日付を入力します。
無しの場合は「無」にチェックを入れてください。
未選択を選択すると、エンドユーザーが
見る在庫検索の画面で有無が表示されなくなります。
無しの表記を画面上に出さないようにしたい場合などに
よって使い分けてください。

状態表登録画面



入庫処理について

書類･自動車税登録
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１．書類入日
車検証が届いた日付を入力します。

２．登録区分
車両の登録が県内か、県外かを選択します。

３．書類区分
謄本、検付、検切の中から選択します。

４．入庫処理区分
入庫する車両に対して「自社名変」「抹消登録」「転売」
の中から選択します。

５．入庫期限
入庫する車両の入庫期限日や名変期限日を入力します。

６．指名債権
抹消車輌で指名債権譲渡通知書の有無を選択します。

７．納税証明
自動車税の納税証明の「有」「無」を選択します。

８．自社登録日
自社名変した日付を入力します。

９．入庫時プレート
入庫時のプレートNoを入力します。

１０．手続完了日
自社で定めた入庫時の手続きが全て完了した日付を
入力します。

１１．CP･FAX送信日
FAX等で手続きの通知を行った日付を入力します。

１２．保管場所
自社で定めた書類の保管場所(棚番号等)を入力します。

１３．返金請求･還付請求
自動車税の返金、還付の有無、請求日、請求先及び
返金、還付日と金額を入力します。

※入庫処理の項目に入力した内容は、「出力」「書類関連」の「入庫処理リスト」や「還付請求リスト」で手続き未完了の
車両や、還付請求の状況等を出力して確認することができます。



在庫処理について

書類･自動車税登録
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１．処理日
在庫時に行った処理について自社で定めた日付を
入力します。

２．在庫処理区分
在庫時に行った処理について「自社登録」「抹消」から
選択します。

３．自社登録日
自社名変した場合はその日付を入力します。

４．在庫時プレート
仕入時とプレートが変わった場合、そのNoを入力します。

５．手続完了日
自社で定めた上記の手続き完了日を入力します。

６．処理日
在庫時に行った処理について自社で定めた日付を
入力します。

７．在庫処理区分
在庫時に行った処理について「自社登録」「抹消」から
選択します。

８．自社登録日
自社名変した場合はその日付を入力します。

９．在庫時プレート
仕入時とプレートが変わった場合、そのNoを入力します。

１０．手続完了日
自社で定めた上記の手続き完了日を入力します。

１１．返金請求･還付請求
自動車税の返金、還付の有無、請求日、請求先及び
返金、還付日と金額を入力します。

※在庫処理の項目に入力した内容は、「出力」「書類関連」の「還付請求リスト」で還付請求の状況等を出力して確認することが
できます。

※在庫時の処理については2つまで履歴を残す事ができます。自社登録～一時抹消した場合等にこの画面上で
履歴を確認することができます。



出庫処理について

書類･自動車税登録
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１．書類送日
車検証を送付した日付を入力します。

２．登録区分
出庫する車両が「県内」「県外」登録のどちらかを
選択します。

３．発送区分
車検証を「手渡し」「郵便」「宅急便」のどれで渡したか
を選択します。

４．出庫処理区分
出庫する車両について「名変」「検受」「謄本」「検切」
の中から選択します。

５．新規登録日
新車の場合の車両の登録年月日を入力します。

６．保証書送日
保証書を送付した日付を入力します。

７．手続完了日
自社で定めた手続きが完了した日付を入力します。

８．出庫時プレート
出庫時にプレートが変わった場合はそのNoを入力します。

９．所有権
出庫した車両の所有権を「自社」「顧客」「ローン会社」
の中から選択します。

１０．還付請求
自動車税の返金、還付の有無、請求日、請求先及び
返金、還付日と金額を入力します。

１１．車庫提出･提出日･車庫番号
車庫証明について提出を「する」「しない」「本人」から
選択します。また提出日と番号について残しておくことが
出来ます。日付に関しては自社で定めた日付を入力する
事が出来ます。

※出庫処理の項目に入力した内容は、「出力」「書類関連」の「出庫処理リスト」「還付請求リスト」で
手続き未完了の車両や、還付請求の状況等を出力して確認することができます。



使用者･所有者情報について

書類･自動車税登録
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１．(旧)使用者情報
仕入れた際の使用者情報を入力します。

２．(旧)所有者情報
仕入れた際の所有者情報を入力します。

３．(新)使用者情報
売約済車両の場合は、プラン作成で登録した顧客情報が
使用者情報としてこの画面上に反映されます。
使用者が異なる場合はこの画面上で訂正を行います。

４．(新)所有者情報
売約済車両の場合は、プラン作成で登録した顧客情報が
所有者情報としてこの画面上に反映されます。
所有者が異なる場合はこの画面上で訂正を行います。

※この項目に入力した内容は仕入登録、顧客車両登録のいずれの画面にも反映されません。

※使用車･所有者の項目に入力した内容は、「出力」「書類関連」の「車庫処理リスト」で
手続き未完了の車両等を出力して確認することができます。



自動車税収支金額について

書類･自動車税登録
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１．仕入自動車税
仕入時に支払った自動車税の金額を入力します。
原価登録の自動車税(仕入)に入力した金額が反映されます。
※買掛金に含まれる

２．自社自動車税
自社で在庫期間中に支払った自動車税額を入力します。

３．預け自動車税
原価登録の自動車税(預け)に入力した金額が反映されます。
名変保証料をここに入力する運用を行っている場合は
ここに金額が表示されます。

４．預り(新規)県税支払
仕入時に支払った自動車税の金額を入力します。

５．預り(県外)返金
返金を行った場合に金額を入力します。

※この項目に入力した内容は原価登録、プラン作成、売上登録のいずれの画面にも反映されません。

※この項目に入力した内容は、「出力」「書類関連」の「自税処理リスト」で
内容を出力して確認することができます。

６．売上自動車税
販売時の自動車税の金額(未経過含む)を入力します。

７．預け戻り自動車税
返金のあった日付、金額を入力します。

８．預かり(新規)
新規登録車両で自動車税を受け取った場合に入力します。

９．預かり(県外)
使用しない項目です。

１０．還付自動車税
還付請求を行った日付を還付金額を入力します。



その他のボタンについて

書類･自動車税登録
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１．仕入登録
呼び出している車両の仕入登録の画面に移動します。

２．原価登録
呼び出している車両の原価登録の画面に移動します。

３．部品管理
付属部品の入出庫管理を行う事ができます。
また、入力した内容によって、オークション販売時の
部品送付書を印刷することが出来るようになります。

※送付書の印刷は「出力」から行います。

４．呼び出している車両の申請書類の印刷が出来ます。

※部品送付書の印刷は
「出力」「書類関連」「部品送付書」から
任意の車両を検索して印刷することができます。



株式会社 ベルティス

【書類】 書類･自動車税一括登録



書類･自動車税一括登録

各項目について

【各項目について】

１．各検索条件を設定した後に「画面」ボタンをクリック
すると、画面上に該当する車両が表示されます。

２．管理番号、注文番号、仕入日、仕入先、車名はこの画面で
変更する事はできません。

３．入庫処理、在庫処理、出庫処理等それぞれの入力について
画面上に呼び出した車両に対して行う事ができます。

４．「使用･所有状況」ボタンは、呼び出した車両で選択
されている車両(図の緑)の使用者･所有者情報を確認及び
入力することが出来ます。
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条件を指定した車両を
画面上に表示させます。


